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] Organizacni Fad
Ustavu geologickych véd

CL1
Uvodni ustanoveni

Ustav geologickych véd (dale jen ,Ustav*) je soudasti Piirodovédecké fakulty
Masarykovy univerzity ve smyslu jejiho Statutu (dale jen , Fakulta“ a ,,Statut).

Cinnost Ustavu se uskute&tiuje a rozviji v souladu s nadfazenymi pravnimi normami.

Ustav byl zfizen rozhodnutim Akademického senatu (déle jen ,,Senat) Fakulty ze dne
27.11.2006 s G¢innosti od 1.1.2007.

Nazev Ustav geologickych véd nebo jeho anglicky ekvivalent Department of Geological
Sciences miiZe byt pouzit pro oznaeni budov a mistnosti, kde Ustav pusobi, na razitku a
véude tam, kde Ustav vystupuje jménem svym nebo jménem Fakulty.

oW

Hlavnim poslanim Ustavu je vykonavat vyzkumnou, vyvojovou nebo dalsi tvir¢i ¢innost
v oblasti geologickych véd a uskutectiovat samostatné nebo s jinymi pracovisti studijni
programy zamé&fené na oblasti geologickych véd.

Tento organiza¢ni fad (dale jen ., R4d*) vymezuje postaveni, prava a povinnosti Ustavu a
upravuje v souladu se Statutem a Organizatnim fadem Fakulty

(a) organizaci vedeni Ustavu véetné funkéniho popisu naplné prace zastupci feditele a
administrativni zabezpeceni chodu ustavu,

(b) vnitini uspofadani a systém ¥izeni Ustavu,
(c) &innost Ustavu a jeho jednotlivych organd,

(d) odpové&dnost Ustavu za uskutedtiovani akreditovanych studijnich programd, popf.
programd, které ma Fakulta opravnéni uskute¢novat,

(e) hospodaieni Ustavu,

(f) administrativni zabezpeceni chodu Ustavu,
(g) pravidla hodnoceni ¢innosti Ustavu.
Pracovnimi jazyky Ustavu jsou &estina a anglictina.

Tento Réd je zavazny pro viechny pracovniky, ktei pislusi k Ustavu.
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CL2
Organizaéni struktura a systém Fizeni Ustavu

V navaznosti na Organizaéni ¥ad Fakulty pouziva Ustav dvé linie fizeni.

» Viele Ustavu stoji feditel Ustavu (dale jen ,feditel”) jakozto vedouci
zaméstnanec ve smyslu § 11 zdkoniku prace, ktery vykonava f{dici pravomoci
vii¢i zam&stnanctim ustavu v ramei 1. linie fizeni.

» V ramci 2. linie Fzeni ve vztahu k zaméstnanctim Ustavu uvedenym v ¢l. 8 odst.
3 tohoto Radu vystupuje jako vedouci zaméstnanec ve smyslu § 11 zékoniku
prace tajemnik Ustavu (déle jen ,.taj emnik*).

Cinnost vzd&lavaci, vyzkumné a vyvojova je realizovana Ustavem, nebo v ramei mensich
organiza¢nich sou¢asti (dale jen ,,soucasti®).

Tyto organizadni soudasti jsou predevsim vyzkumné skupiny a laboratofe, které mohou
byt feditelem vy¢lenény dle potieby fizeni a organizace prace.

O piitazeni jakoZ i piefazeni jednotlivych zaméstnanct k dané organizaéni souCasti a
pifpadné k dané soudasti v ramei dal3i urovné ¢lenéni rozhoduje feditel po projednani s
danym zamé&stnancem a s osobami, jeZ spravuji chod jednotlivych soucasti. Zaméstnanci,
kterym jsou pfidélovany pracovni ukoly pouze v ramei fe$eni konkrétniho projektu, jsou
k vykonu prace zafazeni kté soucasti, do které je zatazen feSitel tohoto projektu.
Zaméstnanci, kteff nejsou k vykonu prace zatazeni k nekteré ze soudasti, podléhaji pfimo
iizeni feditele.

Osoba, jez spravuje chod organizaéni soutasti je zpravidla akademicky pracovnik
piislugné soucasti, méa piedpoklady pro isp&$né koordinovani ¢innosti a je respektovan
jeho pracovniky. Tyto osoby urci feditel s tim, Ze se nejednd o vedouci zaméstnance ve
smyslu § 11 zakoniku prace.

Osoba, jeZ spravuje chod organiza¢ni souasti v ramei svéfenych pravomoci, rozhoduje
o védeckém smdfovani soutdsti a organizuje jeji Cinnost. Podporuje ziskavani
projektovych prostiedki, realizaci projektt dle pravidel poskytovatele a Fakulty a
zajisténi poZadovanych vystupt. Odpovida za hospodarné, efektivni a ucelné vyuZiti
svéfenych prostiedkd.
Osoba, jeZ spravuje chod soucasti zejmena:
a) stoji v &ele soulasti a reprezentuje jej v ramei struktury Ustavu,
b) svoldva schiize zaméstnancl dane soutasti a informuje je o zaleZitostech
vyplyvajicich zjednani Rady Ustavu a sbirda podnéty zdané soucasti
k projednéni na Rad€ Ustavu
c) spolupracuje se zastupcem pro pedagogickou &innost a piislusnymi garanty
studijnich programt na koordinaci a zlepSovani vyuky,

d) predklada navrh investic pro vyzkum za danou soucast,
e) vyjadiuje se k personalnimu zabezpe&eni dané soucasti.

Osoby, jez spravuji soudasti v ramci dal$i trovné &lendni maji za kol koordinaci ¢innosti
zam&stnanc v ramei této souddsti a hospodafent s piidélenym rozpoctem.
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(a) feditel Ustavu,

(b) Rada Ustavu,

(¢) Rada garanth Ustavu,

(d) Shromaézdéni pracovniki Ustavu.

Cl.4
Reditel Ustavu a jeho zastupei

Pozice feditele je ustavena v souladu se Statutem Fakulty a Organizanim fadem Fakulty.

Reditele na zaklad® vybérového fizeni a po vyjadieni Senatu Fakulty jmenuje a odvolava
dékan Fakulty.

Reditel odpovida za komplexni fizeni pracoviste, kvalitu vzdélavacich a vyzkumnych
&innosti a za hospodarné, efektivni a icelné vyuziti finan¢nich prostiedkd Ustavu.

Reditel rozhoduje o strategickém sméfovéani Ustavu a vytvaii nastroje pro napliovani
strategickych cild, v&etn& nastrojli financnich a motivacnich.

Reditel je odpoveédny za sledovani a podporu kvalifika¢niho riistu pracovnikli Ustavu.

Reditel je odpovédny za vytvafeni podminek pro v&decko-vyzkumnou ¢innost
zamdstnanci i studentl Ustavu.

Reditel odpovida za kazdoroéni zpracovani podkladd pro aktualizaci Strategického
zaméru vzdélavaci a tvirdi ¢innosti Fakulty.

Reditel navrhuje jmenovani a odvolani garantd studijnich programti, jejichz
uskutedtiovanim je Ustav povéfen, &lentl oborovych rad, komisi k habilitaénimu fizeni a
k ¥{zeni ke jmenovani profesorem, a pfedsedii spoleénych programovych a oborovych
rad. Reditel rozhoduje o personalnim zajidténi vyuky realizované Ustavem.

Reditel zastupuje Ustav ve vztahu k Fakulté.

Reditel jmenuje z fad akademickych pracovniki Ustavu svého zastupce, ktery piebird
veskeré kompetence a povinnosti feditele po dobu jeho nepfitomnosti, a zastupce Feditele
pro pedagogické zéleZitosti, ktery fidi a koordinuje pedagogickou ¢innost na Ustavu. V
otazkach, které se netykaji vyzkumu a vyuky, miiZe feditele na zékladé& jeho rozhodnuti
v nepiitomnosti jeho zastupce zastoupit taj emnik.

Reditel jmenuje zfad pracovnikl Ustavu tajemnika, ktery zaji$tuje ekonomickou a
personalni agendu Ustavu ve shodg s platnou legislativou a pifslusnymi smérnicemi.
Vykon funkce tajemnika neni vazan na funkéni obdobi Teditele. V nepiitomnosti
tajemnika vykonavéa pravomoci a odpovédnosti tajemnika feditel, ktery miZe poverit
dotasnym vykonem funkce tajemnika jiného zamestnance Ustavu.
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CL5
Rada Ustavu

Poradnim organem feditele je Rada Ustavu (dale jen ,Rada®). Rada je jmenovana
feditelem a jejimi ¢leny musi byt nejméné zastupce Feditele, pedagogicky zastupce
teditele, piedsedové programovych a oborovych rada tajemnik. Dal$i ¢leny Rady
jmenuje feditel dle potfeby. Na jedndni Rady jsou jako hosté trvale zvani ¢lenové Senatu
Fakulty zvoleni za volebni obvod Védy o Zemi. Na zasedani Rady mohou se souhlasem
feditele vystoupit hosté nebo se i ulastnit jednani Rady.

Rada se schazi k jednani podle potieby, nejméné viak jednou za semestr. Na jednani
Rady zasil feditel viem Eleniim Rady a zastupctim Senatu Fakulty zvolenych za volebni
obvod V&dy o Zemi pozvanku. Z jednani Rady je pofizovan zapis, ktery je zvefejiiovan
v Informaénim systému Masarykovy univerzity.

Radé piedseda feditel a predklada ji navrhy rozpoctu Ustavu, zpravy o &innosti a
hospodatent Ustavu a strategické plany. Rada projednava zejmena dlouhodobou
koncepci a strategii rozvoje Ustavu, véetné strategickych investic, politiky rozvoje
lidskych zdrojii, rozvoje stavajicich a piipravy novych studijnich programi a védeckého
smé&Fovani. Rada dba na koordinovany rozvoj vzdélavacich a vyzkumnych aktivit Ustavu
a jeho vyzkumné infrastruktury.

Rada muZe jednat perrollam, pakliZe bude dodrZeno, Ze se sejde alespoti jednou za rok
osobné.

CL6
Rada garantu Ustavu

Poradnim organem feditele a zastupce feditele pro pedagogické zélezitosti je Rada
garantii studijnich programi (dale jen ,,Rada garant(i*), kterd se schazi podle potieby,
nejméné viak jednou roéné. Jejimi ¢leny jsou feditel, zastupce Feditele pro pedagogické
zélezitosti a garanti studijnich programd, které jsou zajistovany Ustavem.

Rad¢ garantll pfedseda zastupce feditele pro pedagogické zélezitosti a predklada ji
k projednani technické nalezitosti spojenc s realizaci studijnich programil a zavéry ze
setkani pedagogickych zastupc viech ustavi Fakulty. Rada garantl dba na koordinaci
zésahti do studijnich programti, diskutuje zmény ucebnich plénd studijnich programd,
fesi obsahové piekryvy ve vyuce apod.

Usneseni pfijatd Radou garantd, které se tykaji koncepénich a strategickych
pedagogickych zéleZitosti, jsou piedkladany k vyjadfeni Radg Ustavu nebo jsou
projednany na spoleéném zasedani obou téchto organd.
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CL7
Shromazdéni pracovniki Ustavu

Reditel svolava v souladu se Statutem Fakulty nejméné jednou roéné shroméazdéni
pracovnik Ustavu (déle jen ,,Shromazdéni“). Reditel je povinen svolat Shromézdéni
také na zakladg pisemné Zadosti nejméné 30 % pracovnikd Ustavu.

Jednani Shroméazdéni ¥di ¢len Senatu Fakulty, ktery je pracovnikem Ustavu, piipadné
jiny pracovnik Ustavu, zvoleny vétSinou ptitomnych pracovnlku Pravo ucastnit se
Shromazdéni ma kazdy zaméstnanec Ustavu, ktery je v pracovnim poméru k Fakulté.

Shromazdéni projednava zavazné otazky tykajici se Ustavu a miiZe se o nich usnéset.
Shromazdéni je usnasenischopné v piipad® piitomnosti nejméné 30 % zaméstnanci
Ustavu dle odst. 2 tohoto &lanku. Hlasovaci pravo vSech pracovniki je rovné. Usnesent
je platné, pokud pro n&j hlasovala vétSina piitomnych pracovnikii Ustavu.

Shromézdéni pofizuje o svém jednani zéapis, ktery obsahuje pfipadné usneseni a tidaje o
Gidasti, ktery zvefejituje v Informadnim systému Masarykovy univerzity. Usneseni je
adresovéano dékanovi Fakulty nebo Senatu Fakulty.

CL8
Tajemnik Ustavu

Tajemnik Ustavu je manazerem, ktery v rozsahu stanoveném feditelem zodpovida za
ekonomickou agendu Ustavu a administrativu. Zajidtuje zejména technickou a
administrativni podporu Feditele, plni funkce koordinatora BOZP. Pro zabezpeCeni
komplexniho koordinovaného vykonu agendy Ustavu tajemnik Ustavu kontroluje a
metodicky fidi &innost pracovist’ Ustavu ve svéfenych oblastech a spolupracuje
s vedoucimi ostatnich pracovist’ na Fakulté. Tajemnik Ustavu je opravnén udélovat
zamé&stnancim Ustavu pokyny za G¢elem zajisténi svéfenych oblasti ¢innosti.

Svéfené oblasti ¢innosti tajemnika Ustavu jsou zejména:

a) persondlni agenda ve svéfeném rozsahu,

b) finanéni kontrola ve svéfeném rozsahu,

¢) sprava majetku Ustavu a provoz Ustavu,

d) hospodaieni se svéfenou Casti rozpoCtu,

e) provoz informaénich a komunikacnich technologii,

f) bezpenost a ochrana zdravi pii préci,

g) pozarni ochrana,

h) fizeni ¢innosti sekretaridtu Ustavu,

i) organizace uklidu,

j) poskytuje podporu garantim studijnich programli v8ech stupiit a zajist'uje
procesni a administrativni ¢ast vzdélavacich ¢innosti,

k) zajidtuje obecnou prezentaci Ustavu navenek

Tajemnik Ustavu metodicky vede a koordinuje &innost administrativnich pracovniki,
pracovmku ktei zajist'uji provozni a technickou asistenci ostatnim zaméstnancim
Ustavu, a praci technika pro spravu IT. Ve vztahu k témto zaméstnanclim vystupuje
jakoZto vedouci zamé&stnanec ve smyslu § 11 zdkoniku préce.
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ClL9
Vzdélavaci a vyzkumna ¢innost Ustavu

Pro kazdy z akreditovanych studijnich programd, jejichZ realizaci je Ustav povéien, je na
navrh feditele v souladu se Statutem jmenovéan d€kanem garant studijniho programu.
Garant odpovidd za kvalitu obsahu studijniho programu a koordinaci vyuky,
vyhodnocuje studijni program a rozviji jej. Garant dale zodpovida za p¥ipravu materiall
pro ziskani opravnéni uskutectiovat studijni program, pfi¢emz spolupracuje s feditelem
a Radou garantl, Prib&’né posuzuje personalni zabezpeCeni vyuky pfedméti,
vyhodnocuje kvalitu vyuky a navrhuje fediteli pfislusnéa opatfeni.

Zakladni jednotkou, ve které se realizuji vyzkumné a vyvojové aktivity véetné tvirci
&innosti studentii je Ustav, nebo organizadni soudast ve smyslu 1.2 tohoto Radu.

Za organizaci kondni statnich zév€retnych zkouSek a obhajob v bakalafskych a
navazujicich magisterskych pro gramech odpov1da zéstupce pro pedagogické zaleZitosti,
nebo vyjimedné jiny pracovnik Ustavu povefeny feditelem; jedn4 rovnéZ o sestaveni
komisi pro tyto zkousky a obhajoby. Cleny komisi schvaluje feditel; pedagogicky
zéstupce nebo povéieny pracovnik informuje ¢leny komisi o jejich j jmenovani.

C1. 10
Hospodareni Ustavu

Ustav je samostatnym pracovistém Fakulty hospodaiicim s pfidélenymi prostiedky a
projektovymi zdroji v souladu s nadiizenymi pfedpisy.

Institucionalni prostledky pro svoji ¢innost ziskava Ustav zejména v ramci rozpoCtu
Fakulty, u&elové uréené prostiedky pak zejména feSenim ndrodnich a mezinarodnich

védeckych projektii. Dodatené finanéni prostfedky muiZze Ustav ziskavat smluvnim
vyzkumem a hospodaiskou &innosti za vyuZiti svych volnych kapacit.

Instituciondlni prostfedky piidélené Ustavu Fakultou se po odettu centralizovanych
nakladt Ustavu déle rozdéluji zejména na zdklad€ vykonovych parametri.

CL 11
Administrativni a provozni zabezpeceni chodu Ustavu

Administrativni chod Ustavu je zajistén Cinnosti administrativnich pracovnikl ve
spolupréci s jednotlivymi oddélenimi dé€kanatu Fakulty.

V souladu se smérnici P¥F MU &.1/2023 &l. 3 mé Ustav stanoveného svého spravee ICT,
ktery ma na starosti spravu hardware a software v oblasti informacnich technologii.

(1L 12
Hodnoceni ¢innosti Ustavu

Reditel piedklada jednou ro¢n& vyroéni zpravu o hospodaieni Ustavu Radé a seznamuje
s vysledky hospodateni Shromazdéni.
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Hodnoceni akademickych a védeckych pracovniki Ustavu probiha kazdoro¢né v souladu
s piedpisy Fakulty a Masarykovy univerzity.

CL 13
Zavéreéna ustanoveni

Generické maskulinum pouZité v této normé pro nazvy roli a pozic zahrnuje jak Zeny,
tak muZe zastavajici tyto role a pozice.

Tento R4d schvalil Senat Fakulty dne 16. 12. 2024.
Tento Réad nabyvé platnosti dnem schvéleni Senatem Fakulty.
Tento Rad nabyva G¢innosti dne 1. 1. 2025.

Rusi se platnost a ¢innost Organiza¢niho fadu Ustavu geologickych v&d ve znéni
schvaleném Senatem Fakulty dne 12. 5. 2008.

V Bmé dne, .. 7. 7. L0435,

L

prof. Mgr. Vit Kudrle, Ph.D. prof. Mgr. Tomas Kasparovsky, Ph.D.
piedseda Senatu Fakulty dékan Fakulty
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doc. M,gr‘ Jan Cempirek, Ph.D.
feditel Ustavu geologickych v&d



